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周工作安排表
第  三  周     时间: 3 月 18 日——  3 月 22 日
	月、日
	星期
	主要工作
	负责部门

	3月18日
	一
	1.收发文工作
2.组织支部主题党日活动
3.组织好党委会、校长办公会
4.做好车辆运维管理工作
5.配合做好扫黑除恶相关工作
6.做好宣传相关工作
	党政办公室

	
	
	1.在全区范围内开展招生宣传工作
2.组织系部开展春季安全重点防范教育活动
3.督导各系部开展广场舞、健美操训练工作
	学生处

	
	
	1.做好党建工作要点安排
2.做好职称岗位聘任工作
3.做好工资核发工作
	组织人事处

	
	
	1.筹备承接自治区技能大赛赛项工作
2.召开教务处支部全体党员会
3.教学常规检查
	教务处

	
	
	1.召开扫黑除恶主题党日活动
2.召开中心教研会
3.召开电视台业务工作会议
4.开始艺术系微课录制工作
5.推进在线课程的培训工作
	教育信息
中心

	
	
	1.落实岗位聘用资料收缴及业绩量化工作
2.召开学生会工作大会
3.学生广场舞比赛筹备工作
4.辅导并带领学生参加全区职业技能大赛演讲比赛
	基础教育部

	
	
	1.召开扫黑除恶主题党日活动
2.做好职称聘任晋升审核上报工作
3.安排扫黑除恶专题教学活动
	马研部

	
	
	1.组织全区职业学院技能大赛相关工作
2.召开扫黑除恶主题党日活动
	教育系

	
	
	1.继续进行“扫黑除恶”教育宣传工作
2.召开全系学生会纳新培训工作
3.组织教学常规检查工作 
4.组织技能大赛辅导和参赛工作
	艺术系

	
	
	1.完成培训项目经费管理办法的审核工作
2.完成宁夏幼专教师继续教育实施方案审定工作
3.完成自考生毕业论文指导安排
4.完成职业技能所检查资料准备工作
	继续教育与培训中心

	
	
	1.上报区科创需求信息
2.校级课题开题会议
3.创新创业大赛筹划
4.创客空间活动开展
5.设计青少年公益项目方案
	科研处

	
	
	1.组织进行春季开学禁毒教育宣传工作2.筹备召开全校团干部培训班工作
3.组织校团委委员学习扫黑除恶专项斗争专题例会
	团委

	
	
	1.安全工作巡查
2.填报银川市教育系统事业单位统计报表
3.固定资产明细核查
	财务和后勤管理处

	3月19日
	二
	1.召开安保人员、物业、餐厅安全工作会议
2.填报银川市2019年整体支出预算绩效目标
3.各系部配发文件柜
	财务和后勤管理处

	3月20日
	三
	1.食品检测、索证等手续检查
2.填报银行账户自查表及申报附件
3.图书馆消防系统整改维修
	财务和后勤管理处

	3月21日
	四
	1.宿舍卫生安全工作检查
2.缴纳残保金
3.全区技能大赛前期准备工作
	财务和后勤管理处

	3月22日
	五
	1.召开扫黑除恶专项斗争工作会议
2.核算公积金、发放助学金、填报内控报表
3.各功能间检查整改
	财务和后勤管理处


 


党政办公室
2019年3月18日
