宁夏幼儿师范高等专科学校2017-2018学年第二学期
周工作安排表
第 一 周     时间: 3月 5 日——3月 9 日
	月、日
	星期
	主要工作
	负责部门

	3月5日
	一
	1.举行2018年春季开学典礼暨升旗仪式
2.组织系部安排各班级开好新学期第一次班会课
3.联合团委开展“学雷锋日”系列活动
4.启用校心理健康教育咨询服务中心，利用仪器设备对学生心理状态进行筛查
5.启动2018年招生宣传筹备工作
	学生处

	
	
	开展“学雷锋”系列活动
	团委

	
	
	1.做好迎接教育局检查开学工作
2.上报“学、查、改”干部作风整治活动资料
	党政办公室

	
	
	1.开学初教学常规检查
2.召开本学期第一次教学工作会议
3.落实实习生到实习幼儿园情况，办理实习保险
4.完成高等职业院校人才培养状态数据采集与管理平台上报工作
	教务处

	
	
	1.做好参加全区职业院校技能大赛演讲比赛选手选拔工作
2.做好开学教学检查工作和学生收心教育
	基础教育部

	
	
	召开职业技能大赛筹备会
	艺术系

	
	
	1.教学常规检查
2.召开学生会干部会议
3.启动全区技能大赛筹备工作
	教育系

	
	
	1.安排新学期全校教师继续教育培训工作
2.对外积极申请2018年各类培训项目
	继续教育与培训中心

	
	
	1.教学常规检查
2.组织教师学习课堂派（APP）
	马研部

	
	
	1.做好全区英语口语大赛选手选拔、培训及报名工作
2.做好“大英四级”考试报名选拔、培训、信息录入工作
3.学生会、团总支工作检查
	外语系

	
	
	1.完成第二餐厅建设任务书
2.固定资产信息化录入
3.移交新建成的合班教室、实训室
4.维修校园工程中的问题部分
5.春季安全工作检查
6.提交财务内控报告
	财务和后勤管理处

	3月6日
	二
	召开本学期第一次教学工作会
	艺术系

	3月7日
	三
	“三八妇女节”表彰大会
	工会

	
	
	召开教学工作会
	马研部

	
	
	安排本学期第一次团学工作会
	艺术系

	3月9日
	五
	校长办公会
	党政办公室


[bookmark: _GoBack]备注：因“教学常规检查”属各系部、中心本周常规工作，故不列入表中。





党政办公室
2018年3 月 5日
