附件2
宁夏幼儿师范高等专科学校合同管理流程
承办部门前期审查

承办部门起草合同文本


承办部门提交分管领导审核

		
		承办部门提交党政办公室审核



法律顾问审查并出具法律审查意见书



承办部门提交校长办公会、党委会审议



		      不同意是否同意签订合同

                                
   
    同
    意
校长或其书面授权的委托人签字，
并加盖学校行政印章或业务合同专用章




[bookmark: _GoBack]
[bookmark: baidusnap4]承办单位将合同复印件或扫描件和合同签订汇总表送党政办公室备案





承办单位履行合同，相关部门配合

合同变更或解除



承办单位合同归档

